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Guida al 
Portale Unico della Rendicontazione Spese 



Guida al 
Portale Unico della Rendicontazione Spese 

Clicca sulla sezione di tuo interesse per accedervi direttamente

Accesso da Area Clienti Richiesta Anticipo
Richiesta 

Stato Avanzamento Lavori (SAL) Richiesta Saldo

Il portale consente la gestione centralizzata delle procedure di rendicontazione delle spese per gli interventi in conto capitale e le relative richieste di anticipazione .

Gestisci richieste



Per maggiori dettagli sulla procedura di registrazione nell’Area Clienti e di sottoscrizione dei servizi consultare il Manuale Utente Area Clienti GSE

Se, come Utente, vuoi operare per un soggetto a te associato, puoi accedere al Portale selezionandolo dall’elenco.
Se, invece, l’Operatore, anche se registrato in Area Clienti, non è associato alla tua utenza:

ti verrà chiesto di compilare l’anagrafica necessaria per la registrazione, se non è già registrato
se è già registrato, ti verrà chiesto di inserire un codice PIN

2

1) Accedi ad Area Clienti GSE con SPID, CIE o credenziali
Nel caso di primo accesso ad Area Clienti, effettua la registrazione e segui la procedura indicata. Riceverai una e-mail e un SMS con il codice di sicurezza necessario a certificare il numero di cellulare

3

2) Dal menù principale seleziona “Operazioni” e poi accedi al Portale “PURS - Portale Unico della Rendicontazione Spese”

TORNA ALL’INDICE

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI

PURS

https://www.gse.it/documenti_site/Documenti%20GSE/Supporto/Area%20Clienti%20GSE%20-%20Manuale%20Utente.pdf
https://assistenza.clienti.gse.it/csm/it/recupero-pin-per-associare-utenti-a-operatori-nell-area-clienti?id=faq&sys_id=bf9e1944db60d450ee7cd127489619f3&numCat=1
https://assistenza.clienti.gse.it/csm/it/recupero-pin-per-associare-utenti-a-operatori-nell-area-clienti?id=faq&sys_id=bf9e1944db60d450ee7cd127489619f3&numCat=1
https://auth.gse.it/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DNQ7NQ6MFet0PkeSUDF6uEbED59N%2F0brlfuXIRGSUDjo06K%2FyEDeyNb%2BVDgREiS4ivlE0N%2Bjc87yFwFVHd%2FwBnx8lml33Bg8tcmPw%2BR6J849OKBNDUyVYMm8m6W5e9y0Bn%2FTJQ7c3rnt%2BxY%2FLCGUg03u%2BDQcVxAj22wjYqG1q%2BOJB5mlBcQ2xMdK0NzWADI80LgCqB8y8noaPut%2BO6f1ipdNXzFC6ORszX5JFM5EKgrTfSjHyGNjjVyhyd3qNHTs4MPqaZRjKebmYEQiSvkHRNA%3D%3D%20agentid%3Dwg12_zacohs%20ver%3D1%20crmethod%3D2%26cksum%3Db8ce36b5110bcc1a5c003fb43303d25099a71610&ECID-Context=1.006JqVyPYxsEoIWFLzbQ8A00Dx1R0000pE%3BkXjE


NOME PRATICA

2

CREAZIONE DI UNA NUOVA RICHIESTA, INVIO, VISUALIZZAZIONE E MODIFICA DI RICHIESTE GIÀ INSERITE 

1) Dal menù principale, cliccare su “Gestisci Richieste” per creare una nuova richiesta o operare su richieste già presenti nello stato in “Bozza” e “Inviata”

4

TORNA ALL’INDICE

2) Cliccare su “Richiedi Anticipo”, “Richiedi SAL”, “Richiedi Saldo” per creare una nuova richiesta 

4) Cliccare su “Riprendi Richiesta” per riprendere una pratica che si trova nello stato “Bozza” al fine di completarla 

Cliccare su “Elimina Richiesta” per eliminare una pratica che si trova nello stato “Bozza” (quindi ancora non inviata)

GESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI

3) Cliccare su “Visualizza Richieste” per visualizzare una pratica che si trova nello stato richiesta “Inviata” senza possibilità di modifica 

PURS

Nella pagina ”Gestisci Richieste “ è possibile visualizzare le pratiche per le quali è richiesta la rendicontazione. Ogni pratica è identificata dal bando di riferimento e dal relativo codice
“Nome pratica+ _REND” 

4

Cliccare su “Modifica Richiesta”, funzione disponibile dopo la generazione della DSAN e prima dell'invio effettivo, per apportare correzioni ai dati inseriti e rigenerare la documentazione aggiornata.

3

1

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO
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TORNA ALL’INDICE

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI

RICHIESTA DI ANTICIPO 

La Richiesta di Anticipo consente al Soggetto Beneficiario di richiedere un’anticipazione sul contributo ammissibile, previa costituzione di idonea garanzia a favore del GSE

Gli step da compilare sono i seguenti: Dati pratica - Dati Richiedente - Anagrafica -  Dati Amministrativi - Titolari effettivi del richiedente- Calcolo Acconto - Garanzie - Requisiti- Generazione
documenti da firmare - Allegati

NOME PRATICA

1) Selezionare “Richiedi Anticipo “ per avviare l’iter di richiesta.

1

RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



1

In qualsiasi fase del processo è sempre possibile selezionare “Gestisci Richieste” per uscire dalla pratica. La pratica in corso di compilazione verrà salvata automaticamente
in stato “Bozza” e potrà essere ripresa in un secondo momento attraverso il pulsante “Riprendi Richiesta”

6

TORNA ALL’INDICE

DATI PRATICA 

Questo step mostra i dati identificativi della pratica. I campi sono tutti ereditati dal sistema e non sono modificabili

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS
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TORNA ALL’INDICE

DATI RICHIEDENTE

In questo step sono riportati i dati anagrafici e fiscali del richiedente, acquisiti dall’Area Clienti GSE. I dati non possono essere modificati; eventuali modifiche devono essere effettuate
direttamente nell’Area Clienti.

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



1

ANAGRAFICA

8

TORNA ALL’INDICE

In questo step vengono richiesti i dati del firmatario della richiesta e del referente per le comunicazioni

3) Cliccare su “Indietro” per visualizzare e modificare i dati compilati nelle sezioni precedenti. Cliccare su “Avanti” per proseguire con la compilazione

2) In “Canale di comunicazione” selezionando “Raccomandata”, le comunicazioni saranno inviate alla sede legale presente in Area Clienti. Selezionando “PEC”, le comunicazioni saranno inviate in copia
anche al Referente Tecnico indicato in questa pagina

 1) La visualizzazione dei campi e delle informazioni da compilare dipende dalla tipologia di firmatario: Rappresentante Legale/Titolare; Procuratore Speciale; Soggetto delegato

2

3

Se il firmatario coincide con il Rappresentante Legale, i dati sono ereditati dall’Area Clienti GSE e non sono editabili. Se coincide con il Procuratore/Delegato, i dati devono essere inseriti manualmente

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS

Il Referente Comunicazioni è la persona individuata dal Soggetto Beneficiario come interlocutore nei rapporti con il GSE per le questioni tecnico-amministrative
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TORNA ALL’INDICE

DATI AMMINISTRATIVI

In questo step vengono richiesti i dati bancari, le informazioni sulla ritenuta d’acconto, i dati antimafia e quelli relativi al referente e alla sede amministrativa. Alcuni campi possono essere
precompilati con i dati già inseriti nelle precedenti richieste di Anticipo o SAL

1) In “Dati bancari” lo SWIFT CODE è obbligatorio solo nel caso di IBAN esteri

2) Nel campo “Ritenuta d’acconto”, per determinate tipologie giuridiche il valore viene valorizzato automaticamente (Sì/No) e non è soggetto a modifica. Per le altre tipologie il campo può essere
compilato o modificato dall’operatore. Qualora il valore sia già stato definito in una fase precedente, non sarà comunque più modificabile

1

2

In “Dichiarazione Antimafia” la Dichiarazione Antimafia deve essere trasmessa da tutti i soggetti costituiti in forma d’impresa che beneficiano di contributi superiori a 150.000 euro
In “Sede Amministrativa” i campi “Regione / Provincia / Comune / Indirizzo / Civico / CAP” sono visibili e obbligatori solo se la sede amministrativa non coincide con la sede legale (o
nel caso di Soggetto Estero con stabile organizzazione in Italia)

Dopo aver inserito l'IBAN, il sistema effettuerà un controllo, in collaborazione con il servizio Check IBAN di PAGO PA, per verificare se l’IBAN è censito nella banca dati PAGO PA. Se la
verifica non è andata a buon fine, ti sarà richiesto di caricare nello step "Allegati" un documento prodotto dalla tua banca da cui si evinca che l’IBAN è intestato o cointestato al richiedente
del GSE

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS
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TORNA ALL’INDICE

TITOLARI EFFETTIVI DEL RICHIEDENTE

In questo step devono essere inseriti i Titolari effettivi del soggetto richiedente, come definiti dall’art. 20 del D.Lgs. 231/2007 e secondo quanto precisato nelle Regole Operative pubblicate dal
GSE. La sezione non è prevista per le Persona Fisiche

1

1) Cliccare su “Nuovo” per inserire un Titolare Effettivo e aggiungerne altri. 

2) Cliccare sul menu a tendina e selezionare “Modifica” per modificare i dati di un Titolare già inserito. Selezionare “Elimina” per eliminare i dati inseriti

2

Il campo “Percentuale di partecipazione” è valorizzabile esclusivamente nei casi in cui il campo “Tipo di controllo” assuma i valori “Proprietà diretta” o “Proprietà indiretta”. 
Il valore inserito deve essere maggiore o uguale al 25% e minore o uguale al 100%. La somma delle percentuali riferite a tutti i soggetti con tipologia di controllo “Proprietà
diretta” deve essere inferiore o uguale al 100%

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



1
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TORNA ALL’INDICE

CALCOLO ACCONTO
In questo step viene determinato l’importo dell’anticipazione richiesta, sulla base del contributo ammissibile e della percentuale massima configurata per il bando

1) Valore economico dell’acconto massimo richiesto: campo precompilato con il prodotto tra la % massima di anticipo e il Contributo Ammissibile. Il campo è modificabile solo se il valore del campo
precedente è impostato su “Sì”. L’importo inserito non può essere superiore al valore massimo calcolato e deve essere maggiore di zero

2) Valore economico dell’acconto richiesto: campo visibile solo se è stata selezionata l’opzione di richiesta di un importo inferiore al massimo consentito. Il valore inserito deve essere maggiore di zero e
minore o uguale al Valore economico dell’acconto massimo richiesto.  Qualora l’importo inserito superi il valore massimo consentito, il sistema visualizza un messaggio bloccante e non consente il
proseguimento dell’operazione

2

3) % Acconto richiesto: campo calcolato automaticamente dal sistema secondo la seguente formula: % Acconto richiesto = (Valore economico dell’acconto richiesto / Contributo Ammissibile) × 100
Il campo è di sola lettura e viene aggiornato automaticamente al variare del Valore economico dell’acconto richiesto o del Contributo Ammissibile.

3

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



1 2

12

TORNA ALL’INDICE

GARANZIE

Per richiedere l’anticipazione è necessario costituire, a favore del GSE, un’idonea garanzia. In questa sezione viene visualizzato l’importo minimo da garantire e consente all’utente di inserire i dati
relativi alla tipologia di garanzia selezionata

1) In base alla configurazione del bando, l’utente visualizza le seguenti tipologie di garanzia: -Fideiussione Bancaria - Fideiussione Assicurativa - Deposito Cauzionale
L’utente deve selezionare una delle tipologie disponibili. A seguito della selezione, il sistema rende disponibile la sezione di caricamento documentale relativa alla tipologia di garanzia scelta, consentendo il
caricamento della documentazione richiesta

2) Cliccare su “Carica file” per caricare il documento in formato PDF o p7m firmato digitalmente, di dimensioni non superiori a 12 MB.  Selezionare “Chiudi” per proseguire

Per le Fideiussioni Bancarie e le Fideiussioni Assicurative, la garanzia deve essere redatta utilizzando gli appositi modelli pubblicati dal GSE. In caso di Deposito Cauzionale, l’utente deve
allegare la documentazione attestante l’avvenuto versamento sul conto corrente indicato dal GSE. Il sistema consente il caricamento della documentazione esclusivamente in relazione
alla tipologia di garanzia selezionata.

3

3) In “Documentazioni di Fideiussione Assicurativa”, selezionare  il flag obbligatorio “Dichiaro che i dati sono verificati e corretti”. 
In caso di caricamento di un nuovo documento di fideiussione, il sistema azzera automaticamente tutti i dati precedentemente acquisiti o inseriti

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



1
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TORNA ALL’INDICE

REQUISITI
In questo step il Soggetto Richiedente è tenuto a prendere visione e confermare una serie di dichiarazioni obbligatorie 

1) Per ciascuna voce selezionare “Sì”, salvo ove diversamente indicato

2) Cliccare su “Indietro” per visualizzare e modificare i dati compilati nelle sezioni precedenti

3) Cliccare su “Avanti” per proseguire con la compilazione

2 3

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



1
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TORNA ALL’INDICE

GENERAZIONI DOCUMENTI
In questo step il sistema genera automaticamente i documenti necessari per il completamento della richiesta

I documenti generati automaticamente sono:
1) Richiesta di Anticipazione (DSAN). Cliccare su “Download PDF” per scaricare l’anteprima della DSAN e apporre il flag sulla relativa dichiarazione 
2) Cliccare su  “Modifica Richiesta“ per effettuare eventuali modifiche ai dati inseririti e rigenerare la DSAN
3) Generazione del Documento di Conto Corrente dedicato. Cliccare su “Download PDF” per scaricare il documento, verificarne il contenuto e procedere successivamente all’apposizione della firma digitale

Prima di procedere allo step successivo, verificare che i documenti siano stati generati correttamente. Sarà necessario firmarli digitalmente e caricarli nel successivo
step Allegati

Prendere nota del codice DSAN riportato in alto a destra nel documento scaricato, poiché sarà richiesto nello step successivo.

2

3

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



Per sostituire un file caricato erroneamente, è sufficiente effettuare un nuovo caricamento. Il nuovo file sovrascrive automaticamente quello precedente

1

ALLEGATI

15

TORNA ALL’INDICE

In questo step devono essere caricati tutti i documenti richiesti

1) Cliccare su “Carica file” per procedere al caricamento dei file

 I formati accettati sono .pdf e .p7m. La dimensione massima per singolo file è 5 MB.

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



RIEPILOGO

16

TORNA ALL’INDICE

Lo step finale mostra il riepilogo dei dati inseriti e consente di inviare la richiesta al GSE.

1) Cliccare su “Invia comunicazione” per finalizzare la richiesta.

PURS

1

2) Al termine dell'invio, viene visualizzato un messaggio di conferma con il numero della richiesta.  

2

3) Selezionare "Torna alle richieste" per tornare all'elenco delle pratiche.

3

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

Dopo l'invio della richiesta, sarà possibile scaricare la ricevuta una volta avvenuta la protocollazione. Per visualizzarla, accedere a "Visualizza Richieste" in home page,
cliccare su “Visualizza richiesta” in corrispondenza della pratica di interesse e tornare allo step "Allegati". La ricevuta sarà disponibile in fondo alla pagina, nella sezione
"Documenti generati dal GSE"



1

La procedura di SAL deve essere avviata solo a lavori in corso di realizzazione. Consultare il Regolamento Operativo per i dettagli sulle condizioni di ammissibilità
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TORNA ALL’INDICE

RICHIESTA STATO AVANZAMENTO LAVORI (SAL) 

La procedura di SAL consente al Soggetto Beneficiario di rendicontare le spese sostenute in relazione allo stato di avanzamento dei lavori e di richiedere l’erogazione di una quota del contributo

Le sezioni da compilare sono i seguenti: Dati pratica - Dati Richiedente - Anagrafica -  Dati Amministrativi - Titolari effettivi del richiedente - Rendicontazione Spese - Riepilogo Spese -
Requisiti- Generazione Documenti da firmare - Allegati - Riepilogo

1) Selezionare “Richiedi SAL“ per avviare l’iter di richiesta

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



DATI PRATICA

I dati riportati nella presente sezione sono acquisiti dalla Presentazione della domanda. I campi visualizzati in grigio non sono modificabili, mentre i campi visualizzati in bianco possono essere
aggiornati

2

1

18

TORNA ALL’INDICE

1) Cliccare su “Gestisci Richieste” per uscire dalla pratica e visualizzarne una nuova o eventualmente eliminarla 

2) Cliccare su “Avanti” per proseguire con la compilazione

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS
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TORNA ALL’INDICE

DATI RICHIEDENTE

I dati sono organizzati in sezioni distinte in funzione della tipologia di operatore (Società/Enti, Ditta individuale, Persona fisica, Pubblica Amministrazione, Soggetto estero). I dati sono acquisiti
dall’Area Clienti GSE ; eventuali modifiche devono essere effettuate direttamente nell’Area Clienti

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS
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TORNA ALL’INDICE

ANAGRAFICA
In questo step vengono richiesti i dati del firmatario della richiesta e del referente per le comunicazioni e visualizzazione dei campi varia in base alla tipologia di firmatario selezionata. 

3) Cliccare su “Indietro” per visualizzare e modificare i dati compilati nelle sezioni precedenti. Cliccare su “Avanti” per proseguire con la compilazione

Se il firmatario coincide con il Rappresentante Legale, i dati sono ereditati dall’Area Clienti GSE e non sono editabili. Se coincide con il Procuratore/Delegato, i dati devono essere inseriti manualmente

 1) La visualizzazione dei campi e delle informazioni da compilare dipende dalla tipologia di firmatario: Rappresentante Legale/Titolare; Procuratore Speciale; Soggetto delegato.

1

2

3

2) In “Canale di comunicazione” selezionando “Raccomandata”, le comunicazioni saranno inviate alla sede legale presente in Area Clienti. Selezionando “PEC”, le comunicazioni saranno
inviate in copia anche al Referente Tecnico indicato in questa pagina.

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS

Il Referente Comunicazioni è la persona individuata dal Soggetto Beneficiario come interlocutore nei rapporti con il GSE per le questioni tecnico-amministrative



1

2
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TORNA ALL’INDICE

DATI AMMINISTRATIVI

In questo step vengono richiesti i dati bancari, le informazioni sulla ritenuta d’acconto, i dati antimafia e quelli relativi al referente e alla sede amministrativa. Alcuni campi possono essere
precompilati con i dati già inseriti nelle precedenti richieste di Anticipo o SAL

2) Nel campo “Ritenuta d’acconto”, per determinate tipologie giuridiche il valore viene valorizzato automaticamente (Sì/No) e non è soggetto a modifica. Per le altre tipologie il campo può essere
compilato o modificato dall’operatore. Qualora il valore sia già stato definito in una fase precedente, non sarà comunque più modificabile

In “Dichiarazione Antimafia” la Dichiarazione Antimafia deve essere trasmessa da tutti i soggetti costituiti in forma d’impresa che beneficiano di contributi superiori a 150.000 euro
In “Sede Amministrativa” i campi “Regione / Provincia / Comune / Indirizzo / Civico / CAP” sono visibili e obbligatori solo se la sede amministrativa non coincide con la sede legale (o
nel caso di Soggetto Estero con stabile organizzazione in Italia)

Dopo aver inserito l'IBAN, il sistema effettuerà un controllo, in collaborazione con il servizio Check IBAN di PAGO PA, per verificare se l’IBAN è censito nella banca dati PAGO PA. Se la
verifica non è andata a buon fine, ti sarà richiesto di caricare nello step "Allegati" un documento prodotto dalla tua banca da cui si evinca che l’IBAN è intestato o cointestato al richiedente
del GSE

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS

1) In “Dati bancari” lo SWIFT CODE è obbligatorio solo nel caso di IBAN esteri



1

Il campo “Percentuale di partecipazione” è valorizzabile esclusivamente nei casi in cui il campo “Tipo di controllo” assuma i valori “Proprietà diretta” o “Proprietà indiretta”. 
Il valore inserito deve essere maggiore o uguale al 25% e minore o uguale al 100%. 
La somma delle percentuali riferite a tutti i soggetti con tipologia di controllo “Proprietà diretta” deve essere inferiore o uguale al 100%

2

22

TORNA ALL’INDICE

TITOLARI EFFETTIVI

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS

In questo step devono essere inseriti i Titolari effettivi del soggetto richiedente, come definiti dall’art. 20 del D.Lgs. 231/2007 e secondo quanto precisato nelle Regole Operative pubblicate dal
GSE. La sezione non è prevista per le Persona Fisiche

1) Cliccare su “Nuovo” per inserire un Titolare Effettivo e aggiungerne altri. 

2) Cliccare sul menu a tendina e selezionare “Modifica” per modificare i dati di un Titolare già inserito. Selezionare “Elimina” per eliminare i dati inseriti.



1

2

3

4

Per ogni fattura inserita, è necessario caricare un unico file PDF contenente la fattura e tutta la documentazione relativa ai pagamenti associati. Qualora un pagamento sia riferito a più fatture,
il relativo documento di pagamento dovrà essere allegato in ciascun PDF delle fatture interessate, utilizzando sempre lo stesso codice pagamento nel formato CPXXX (ad esempio: CP001)

2) Cliccare su “Carica file” per caricare un unico file PDF contenente la fattura e la documentazione relativa ai pagamenti associati.

23

TORNA ALL’INDICE

RENDICONTAZIONE SPESE
In questo step devono essere inseriti i giustificativi di spesa (fatture) e la relativa documentazione di pagamento

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI

1) Cliccare su “Nuova fattura” per inserire una nuova fattura . Le fatture già caricate nei SAL precedenti sono visualizzate in modalità di sola lettura e non possono essere modificate.  

3) Per ogni fattura inserita, cliccare su “Aggiungi voce di spesa”  per compilare i dati relativi alla spesa sostenuta.

4) Per ogni fattura inserita, cliccare su “Aggiungi Pagamento”  per compilare i dati relativi al pagamento effettuato.

5

5) Cliccare sulla freccetta e selezionare “Modifica” per modificare una voce di spesa o un pagamento già inserito. Selezionare “Elimina” per eliminare i dati inseriti.

RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS
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TORNA ALL’INDICE

RIEPILOGO SPESE

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI

In questa sezione viene presentato il riepilogo delle spese rendicontate

Sulla base degli importi inseriti, il sistema calcola il contributo richiedibile e lo confronta con il contributo ammissibile, tenendo conto anche di eventuali erogazioni già effettuate

RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS
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TORNA ALL’INDICE

REQUISITI

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI

In questa sezione sono riportati i requisiti previsti dal bando di riferimento.

Per ciascuna dichiarazione, indicare se il requisito è soddisfatto selezionando Sì o No.

RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



1
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GENERAZIONI DOCUMENTI
In questo step il sistema genera automaticamente la Richiesta di Rimborso (DSAN) in formato PDF

1) Cliccare su “Download PDF” per scaricare l’anteprima della DSAN e apporre il flag sulla relativa dichiarazione 
2) Cliccare su  “Modifica Richiesta“ per effettuare eventuali modifiche alla DSAN

Prima di procedere, verificare che la DSAN sia stata generata correttamente, annotarne il codice identificativo riportato in alto a destra (da inserire manualmente
nello step successivo), firmare digitalmente il documento e caricarlo nel passaggio successivo.

2

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



Per sostituire un file caricato erroneamente, è sufficiente effettuare un nuovo caricamento. Il nuovo file sovrascrive automaticamente quello precedente

ALLEGATI
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In questo step devono essere caricati tutti i documenti richiesti

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI

1) Cliccare su “Carica file” per procedere al caricamento dei file

1

 I formati accettati sono .pdf e .p7m. La dimensione massima per singolo file è 5 MB.

RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

PURS



RIEPILOGO
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Lo step finale mostra il riepilogo dei dati inseriti e consente di inviare la richiesta al GSE.

1) Cliccare su “Invia comunicazione” per finalizzare la richiesta.

PURS

1

2) Al termine dell'invio, viene visualizzato un messaggio di conferma con il numero della richiesta.  

2

3) Selezionare "Torna alle richieste" per tornare all'elenco delle pratiche.

3

RICHIESTA ANTICIPOGESTISCI RICHIESTEACCESSO DA AREA CLIENTI RICHIESTA SAL RICHIESTA SALDO

Dopo l'invio della richiesta, sarà possibile scaricare la ricevuta una volta avvenuta la protocollazione. Per visualizzarla, accedere a "Visualizza Richieste" in home page,
cliccare su “Visualizza richiesta” in corrispondenza della pratica di interesse e tornare allo step "Allegati". La ricevuta sarà disponibile in fondo alla pagina, nella sezione
"Documenti generati dal GSE"



1
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RICHIESTA SALDO

La Richiesta di Saldo rappresenta la fase conclusiva del processo di rendicontazione e può essere presentata solo dopo il completamento di tutti i lavori relativi alla realizzazione dell’impianto
fotovoltaico e degli eventuali interventi complementari. In questa fase il beneficiario rendiconta le spese effettivamente sostenute, dichiara i dati tecnici dell’impianto realizzato (as built) e richiede
l’erogazione della quota a saldo del contributo spettante.

1) Selezionare “Richiedi SALDO“ per avviare l’iter di richiesta

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI

PURS

La procedura di Saldo deve essere avviata solo alla conclusione di tutti i lavori. Consultare il Regolamento Operativo per il dettaglio delle opere minime previste per
poter considerare i lavori conclusi e l’impianto in esercizio.

Le sezioni da compilare sono i seguenti: Dati Pratica - Dati Richiedente - Anagrafica - Dati Amministrativi - Titolari Effettivi - Saldo Requisiti - Dati As Built 1 (Fine Lavori) - Sistema di Accumulo
- Moduli Fotovoltaici - Inverter - Colonnine di Ricarica - Rendicontazione Spese - Totale Spese - Requisiti - Generazione Documenti - Allegati



DATI PRATICA

I dati riportati nella presente sezione sono acquisiti dalla Presentazione della domanda. I campi visualizzati in grigio non sono modificabili, mentre i campi visualizzati in bianco possono essere
aggiornati

2

1
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1) Cliccare su “Gestisci Richieste” per uscire dalla pratica e visualizzarne una nuova o eventualmente eliminarla 

2) Cliccare su “Avanti” per proseguire con la compilazione

PURS

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI
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TORNA ALL’INDICE

DATI RICHIEDENTE

I dati sono organizzati in sezioni distinte in funzione della tipologia di operatore (Società/Enti, Ditta individuale, Persona fisica, Pubblica Amministrazione, Soggetto estero). I dati sono acquisiti
dall’Area Clienti GSE ; eventuali modifiche devono essere effettuate direttamente nell’Area Clienti.

PURS

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI



Se il firmatario coincide con il Rappresentante Legale, i dati sono ereditati dall’Area Clienti GSE e non sono editabili. Se coincide con il Procuratore/Delegato, i dati devono essere inseriti manualmente

1

2

3

2) In “Canale di comunicazione” selezionando “Raccomandata”, le comunicazioni saranno inviate alla sede legale presente in Area Clienti. Selezionando “PEC”, le comunicazioni saranno
inviate in copia anche al Referente Tecnico indicato in questa pagina.
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TORNA ALL’INDICE

ANAGRAFICA
In questo step vengono richiesti i dati del firmatario della richiesta e del referente per le comunicazioni e visualizzazione dei campi varia in base alla tipologia di firmatario selezionata. 

3) Cliccare su “Indietro” per visualizzare e modificare i dati compilati nelle sezioni precedenti. Cliccare su “Avanti” per proseguire con la compilazione

 1) La visualizzazione dei campi e delle informazioni da compilare dipende dalla tipologia di firmatario: Rappresentante Legale/Titolare; Procuratore Speciale; Soggetto delegato.

PURS

Il Referente Comunicazioni è la persona individuata dal Soggetto Beneficiario come interlocutore nei rapporti con il GSE per le questioni tecnico-amministrative

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI



1
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DATI AMMINISTRATIVI

In questo step vengono richiesti i dati bancari, le informazioni sulla ritenuta d’acconto, i dati antimafia e quelli relativi al referente e alla sede amministrativa. Alcuni campi possono essere
precompilati con i dati già inseriti nelle precedenti richieste di Anticipo o SAL

In “Dichiarazione Antimafia” la Dichiarazione Antimafia deve essere trasmessa da tutti i soggetti costituiti in forma d’impresa che beneficiano di contributi superiori a 150.000 euro
In “Sede Amministrativa” i campi “Regione / Provincia / Comune / Indirizzo / Civico / CAP” sono visibili e obbligatori solo se la sede amministrativa non coincide con la sede legale (o
nel caso di Soggetto Estero con stabile organizzazione in Italia)
Dopo aver inserito l'IBAN, il sistema effettuerà un controllo, in collaborazione con il servizio Check IBAN di PAGO PA, per verificare se l’IBAN è censito nella banca dati PAGO PA. Se la
verifica non è andata a buon fine, ti sarà richiesto di caricare nello step "Allegati" un documento prodotto dalla tua banca da cui si evinca che l’IBAN è intestato o cointestato al richiedente
del GSE

PURS

1) In “Dati bancari” lo SWIFT CODE è obbligatorio solo nel caso di IBAN esteri

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI



1

Il campo “Percentuale di partecipazione” è valorizzabile esclusivamente nei casi in cui il campo “Tipo di controllo” assuma i valori “Proprietà diretta” o “Proprietà indiretta”. 
Il valore inserito deve essere maggiore o uguale al 25% e minore o uguale al 100%. 
La somma delle percentuali riferite a tutti i soggetti con tipologia di controllo “Proprietà diretta” deve essere inferiore o uguale al 100%

2
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TITOLARI EFFETTIVI

PURS

In questo step devono essere inseriti i Titolari effettivi del soggetto richiedente, come definiti dall’art. 20 del D.Lgs. 231/2007 e secondo quanto precisato nelle Regole Operative pubblicate dal
GSE. La sezione non è prevista per le Persona Fisiche

1) Cliccare su “Nuovo” per inserire un Titolare Effettivo e aggiungerne altri. 

2) Cliccare sul menu a tendina e selezionare “Modifica” per modificare i dati di un Titolare già inserito. Selezionare “Elimina” per eliminare i dati inseriti.

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI



1

2

3

4

Per ogni fattura inserita, è necessario caricare un unico file PDF contenente la fattura e tutta la documentazione relativa ai pagamenti associati. Qualora un pagamento sia riferito a più fatture,
il relativo documento di pagamento dovrà essere allegato in ciascun PDF delle fatture interessate, utilizzando sempre lo stesso codice pagamento nel formato CPXXX (ad esempio: CP001)

2) Cliccare su “Carica file” per caricare un unico file PDF contenente la fattura e la documentazione relativa ai pagamenti associati.

35

TORNA ALL’INDICE

RENDICONTAZIONE SPESE
In questo step devono essere inseriti i giustificativi di spesa (fatture) e la relativa documentazione di pagamento

1) Cliccare su “Nuova fattura” per inserire una nuova fattura . Le fatture già caricate nei SAL precedenti sono visualizzate in modalità di sola lettura e non possono essere modificate.  

3) Per ogni fattura inserita, cliccare su “Aggiungi voce di spesa”  per compilare i dati relativi alla spesa sostenuta.

4) Per ogni fattura inserita, cliccare su “Aggiungi Pagamento”  per compilare i dati relativi al pagamento effettuato.

5

5) Cliccare sulla freccetta e selezionare “Modifica” per modificare una voce di spesa o un pagamento già inserito. Selezionare “Elimina” per eliminare i dati inseriti.
PURS

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI



Sulla base degli importi inseriti, il sistema calcola il contributo richiedibile e lo confronta con il contributo ammissibile, tenendo conto anche di eventuali erogazioni già effettuate
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TORNA ALL’INDICE

RIEPILOGO SPESE
In questa sezione viene presentato il riepilogo delle spese rendicontate. Le spese già inserite nelle fasi precedenti saranno visibili e non editabili.

PURS

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI
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TORNA ALL’INDICE

REQUISITI

In questa sezione sono riportati i requisiti previsti dal bando di riferimento.

Per ciascuna dichiarazione, indicare se il requisito è soddisfatto selezionando Sì o No.

PURS

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI



1
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GENERAZIONI DOCUMENTI
In questo step il sistema genera automaticamente la Richiesta di Rimborso (DSAN) in formato PDF

1) Cliccare su “Download PDF” per scaricare l’anteprima della DSAN e apporre il flag sulla relativa dichiarazione 
2) Cliccare su  “Modifica Richiesta“ per effettuare eventuali modifiche alla DSAN

Prima di procedere, verificare che la DSAN sia stata generata correttamente, annotarne il codice identificativo riportato in alto a destra (da inserire manualmente
nello step successivo), firmare digitalmente il documento e caricarlo nel passaggio successivo.

2

PURS

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI



Per sostituire un file caricato erroneamente, è sufficiente effettuare un nuovo caricamento. Il nuovo file sovrascrive automaticamente quello precedente

ALLEGATI
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In questo step devono essere caricati tutti i documenti richiesti

1) Cliccare su “Carica file” per procedere al caricamento dei file

1

 I formati accettati sono .pdf e .p7m. La dimensione massima per singolo file è 5 MB.

PURS

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI



Dopo l'invio della richiesta, sarà possibile scaricare la ricevuta una volta avvenuta la protocollazione. Per visualizzarla, accedere a "Visualizza Richieste" in home page,
cliccare su “Visualizza richiesta” in corrispondenza della pratica di interesse e tornare allo step "Allegati". La ricevuta sarà disponibile in fondo alla pagina, nella sezione
"Documenti generati dal GSE"

RIEPILOGO
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Lo step finale mostra il riepilogo dei dati inseriti e consente di inviare la richiesta al GSE.

1) Cliccare su “Invia comunicazione” per finalizzare la richiesta.

PURS

RICHIESTA ANTICIPO RICHIESTA SALGESTISCI RICHIESTE RICHIESTA SALDOACCESSO DA AREA CLIENTI

1

2) Al termine dell'invio, viene visualizzato un messaggio di conferma con il numero della richiesta.  

2

3) Selezionare "Torna alle richieste" per tornare all'elenco delle pratiche.

3



Rispetta l’ambiente. Non stampare questo documento.

Se hai bisogno di assistenza, scrivici compilando questo form

La tua opinione è importante
Clicca qui per valutare la guida oppure scansiona il codice QR

con il tuo dispositivo mobile
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https://assistenza.clienti.gse.it/csm?id=invia_segnalazione
https://assistenza.clienti.gse.it/csm?id=invia_segnalazione
https://forms.cloud.microsoft/e/mHw38hMzej
https://forms.cloud.microsoft/e/mHw38hMzej
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